別表３

業務計画書

　　提出月日　　年　月　日

会社名　　
１　業務概要

１－１　業務の目的

	※業務の意図及び目的を簡潔に記載する。



１－２　業務概要

①業務名

②業務委託料（入札価格）

③契約保証金（予定）

④業務箇所

⑤工期

⑥発注部課

１－３　位置図（別添）

２　業務項目

（※契約内容、業務の細目を明確にする。）
	工種
	種別
	細別
	規格
	単位
	数量
	摘要

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


３　実施方針

（※業務を実施する場合の作業計画について具体的方針を記載する。）
３－１　業務の条件
	※特記仕様書に示されているもの、法令や基準で明確に規定されているものについて整理して記載する。


３－２　貸与資料
	※既往資料等を特記仕様書等から整理して記載する。



３－３　業務のフローチャート

（記載例）


[image: image1]
３－４　実施方法

（※各作業区分に応じて具体的な作業方針、作業方法について記載する。）
３－５　打合せ計画

	回数
	時期
	内容
	決定事項
	関連協議事項

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


４　業務工程

	※業務項目、フローチャート等に基づきバーチャート等で記載する。

・主任(管理)技術者の従事予定日数を、10日ごとに記載するとともに、手持ち業務に従事する予定の日数を必ず記載する。

・表の下段には、従事職員調書に記載した従事職員名を記載し、その10日ごとの拘束日数を必ず記載する。

・欄が不足する場合は別紙として可。
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（記載例）
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５　社内検査計画
	※品質管理のために行う社内検査の計画（時期及び内容）を記載する。



６　業務組織計画

６－１　担当技術者

　（記載例）

[image: image4.emf]（主任・監理技術者） （照査技術者）

（○○担当） （○○担当）


６－２　業務場所

（※内業を主に行う会社（営業所）所在地を記載する。）
	住所　　　　　

社名　　　　　

営業所名　　　

電話・ＦＡＸ　


７　成果品の内容、部数

（※特記仕様書、共通仕様書に基づき記載する。）
　部数　　部

	工種
	名称
	縮尺
	規格
	摘要

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


８　使用する図書及び基準

	


９　連絡体制（緊急時含む）

（※現地での連絡体制、緊急連絡先等を記載する。）
　　（記載例）


[image: image5.emf]消防署 病院

主任・管理技術者

警察署 労働基準監督署

○○株式会社

事故発生


10　その他

10－１　安全管理

	 ※安全管理の方針、内容を記載する。



10－２　テクリス（又はパブディス）
	 ※テクリス（又はパブディス）登録対象業務については、登録時期等を記載する。



準備計画





打合せ





現地調査





基本事項の検討





基本の打合せ
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																												工期（自） コウキミズカ		　年　月　日 ネンツキヒ

																												（至） イタ		　年　月　日 ネンツキヒ

				業務名 ギョウムメイ

				工程 コウホド		工種 コウシュ				月 ツキ						月 ツキ						月 ツキ						月 ツキ						摘要 テキヨウ

				日数 ニッスウ		主任（管理）技術者 シュニンカンリギジュツシャ

						手持ち業務 テモギョウム		（手持ち業務名） テモギョウムメイ

								（手持ち業務名） テモギョウムメイ

								（手持ち業務名） テモギョウムメイ

								（手持ち業務名） テモギョウムメイ

								（手持ち業務名） テモギョウムメイ

						従事予定職員名 ジュウジヨテイショクインメイ
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																												工期（自） コウキミズカ		　年　月　日 ネンツキヒ

																												（至） イタ		　年　月　日 ネンツキヒ

				業務名 ギョウムメイ

				工程 コウホド		工種 コウシュ				月 ツキ						月 ツキ						月 ツキ						月 ツキ						摘要 テキヨウ

						○○

						○○○

						○○○

				日数 ニッスウ		主任（管理）技術者 シュニンカンリギジュツシャ				○日 ニチ		○日 ニチ		○日 ニチ		○日 ニチ		○日 ニチ

						手持ち業務 テモギョウム		（手持ち業務名） テモギョウムメイ		○日 ニチ		○日 ニチ

								○○業務 ギョウム				○日 ニチ		○日 ニチ

						（以下従事予定職員名） イカジュウジヨテイショクインメイ				○日 ニチ		○日 ニチ

						○○　○○										○日 ニチ		○日 ニチ						○日 ニチ

						○○　○○								○日 ニチ		○日 ニチ
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														（主任・監理技術者） シュニンカンリギジュツシャ												（照査技術者） ショウサギジュツシャ

						（○○担当） タントウ																				（○○担当） タントウ
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																						事故発生

						消防署 ショウボウショ																																病院 ビョウイン

																						主任・管理技術者 シュニンカンリギジュツシャ

						警察署 ケイサツショ																																労働基準監督署 ロウドウキジュンカントクショ

																																						○○株式会社 カブシキカイシャ






