（別紙５）
企画提案書
法人等名称　　　　　　　　　　　

	事　業　名
	令和６年度介護職員処遇改善支援補助金に係る審査等業務

	１　事業の目的及び社会的背景
	

	２

提案する事業内容
	(1)

申請書に係る業務
	申請書の受付
	

	
	
	申請書の審査
	

	
	
	申請書データの入力等
	

	
	
	支出命令の準備
	

	
	
	交付決定データの入力等
	

	
	
	交付決定通知等の発送
	

	
	(2)

実績報告書に係る業務
	実績報告書の受付等
	

	
	
	実績報告書の審査
	

	
	
	精算に伴う戻入決定、追加支出命令等の準備
	

	
	
	額の確定通知の発送等
	

	
	(3)
申

請法人等からの問合せへの対応
	問合せ等対応
	

	
	
	事務マニュアルの作成
	

	３　業務スケジュール
	（全体のスケジュールが分かる資料を別添資料として作成）

	４　その他特記事項
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